附件2

合同书签订指引

1、您的项目进入合同签订流程后，您会收到短信通知填写合同。

2、登陆账号，在工作台界面点击【合同管理】，进入填写合同界面。
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3、找到需要签订合同的项目，点击【填写合同】，进入签订合同操作界面。

4、类似填写申报书一样，完成合同书内容填写（部分合同书可能不需要填写内容）后，点击提交即可。
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5、合同书将进入审批流程，等待结果即可。

