创新券用户使用手册

创新券的管理流程

    企业申请→区科技部门审核→广东金融高新区股权交易中心审核→报市科技局→结束。期间如区科技部门或广东股交中心退回，企业可以直接修改重新提交（系统有保存功能）。

创新券的操作流程

（一）企业申请流程
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1.登录网站http://pro.gdstc.gov.cn/egrantweb/，即“广东省科技业务管理阳光政务平台”，在网页右方“系统登录”处输入企业账号密码（对于首次使用系统的单位需先进行注册获得“单位管理员”账号，单位管理员登录后再给具体业务负责人分配账号，对系统注册使用如有疑问，可拨打技术支持电话技术支持：020-83163338、83163469咨询），点击“立即登录”。

2.点击“系统管理-单位信息管理-本单位信息维护”，带*号内容必须补充完整；“主管单位”填写企业所在区的科技主管部门；“单位注册地区”必须准确填写对应的区，否则申报流程会出错。
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3.点击“申报管理-项目申请-填写科技创新券申领表”，如下图。

4.点击“新增项目申请”，填写“创新券申领表”，包括“基本信息”和“附件列表”。“申请企业类型”只可点击“科技型中小微企业”（服务机构不可申请创新券），里面的选项要慎重选择（只可点其中三项，其他不可点，看下图提示），因为这些选项跟后面的“附件列表”关联，这里点击了什么，后面就要求必须上传相应的附件。
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新增项目申请
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 填写创新券申领表
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只能点击“科技型中小微企业”，只能点击上图三个蓝色备选项目（不定选，其他不可以点）
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 查看申领表工作进度

填写创新券申领表操作说明：

带*号信息必填；

按要求上传附件证明材料；附件材料大小不能超过3M，格式必须是JPG或者PDF。如填写检查中出现需要上传“单位法人证书”或“组织机构代码证”或“企业营业执照”的要求，请在“系统管理”-> “单位信息管理”->“本单位信息维护”->“附件信息”中新增相应的附件信息。

在申报截止时间之前提交。

“填写检查”：可以查看申领表中所有必填项且未填写，或者不符合填写要求的内容；

“保存”：保存已填写申领表中内容；

“下载PDF”：下载打印申领表PDF；

“提交”：将申领表提交至主管部门。一旦提交将不能修改（如要修改请联系区科技主管部门退回）。必须在申报截止时间之前提交。

可通过项目列表查看申领表的工作进度、审核意见。

（二）区科技主管部门审核流程

    1.区科技主管部门登录“广东省科技业务管理阳光政务平台”后，点击“申报管理-项目审核-创新券管理”。

    2.将符合申报条件的创新券申领表提交至地市科技局审核；如有需要修改的，将创新券申领表退回给申请单位修改。可以勾选项目点击项目列表上方的“审核市局创新券”进行批量审核，也可以点击操作列的“进入审核”，然后选择“审核市局创新券”进行单个审核。
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图  审核路径
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图  项目列表及操作按钮
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图  县区科技局进入审核页面



